3.- ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y
RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO, BIBLIOTECA ESCOLAR.

3.1.- Biblioteca.

CONTEXTO: NUESTRA BIBLIOTECA

Nuestra biblioteca esta ubicada en la plaaja el edificio secundario.
Tiene aproximadamente 20 m y se utiliza tambiénaceata de audiovisuales,
por lo que contamos con televisién, video y dvd.

En cuanto a los fondos, la biblioteca dispd@dibros de lectura para nifios
entre 3 y 12 afos, libros de consulta e investigm@nciclopedias, atlas,
diccionarios y libros de consulta para el profedora

También recoge una amplia dotacién de dvddgog relacionados con las
distintas areas del curriculum.

Ademas de contar con la biblioteca del cemuestros alumnos y alumnas
disponen de su biblioteca de aula y también mantesein estrecho contacto
con la biblioteca municipal, que esta a 5 minutgscdlegio, lo que nos facilita
su visita y la realizacion de actividades conjuntas

El centro ha participado en el Plan de LecyuBablioteca (LyB) durante los
cursos 2007/8; 2008/9 y 2009/10, realizando durastenismos diversas
actividades de dinamizacion de la biblioteca y awidn a la lectura, en las que
han participado toda la comunidad educativa.

Actualmente nuestro proposito sigue sienddifaca los nifios y nifias el
desarrollo de préacticas lectoras y habilidadedeanteales e incorporar el uso de
la biblioteca escolar como recurso de apoyo paapreindizaje permanente.

OBJETIVOS
ORGANIZATIVOS

-Mantener actualizados los fondos de la bibliotadauiriendo cada curso
los recursos que se vayan necesitando.

-Dotar nuestra biblioteca de recursos informatimesesarios para su
organizacion y funcionamiento.



-Inventariar todos los volumenes existentes camsétma ABIES.
DIDACTICOS
-Fomentar el gusto por la lectura en sus vertiemte®ativa y formativa.

-Desarrollar habitos y habilidades lectoras parppraela comprension y la
expresion oral y escrita.

-Facilitar un enriguecimiento linglistico y de vbatario a nuestros
alumnos y alumnas.

-Desarrollar la fantasia y la creatividad.
-Facilitar el acceso a la informacioén a través itkrehtes recursos.

-Posibilitar el conocimiento de historias, tradies, costumbres, mitos,
leyendas de nuestro pais asi como de otras cyltazss y paises, que
fomenten en los nifios y nifias un mayor respetdeyancia hacia la
realidad intercultural.

-Fomentar el desarrollo de técnicas y procedimgeqgte faciliten a los
alumnos/as la autonomia en su aprendizaje, a tdevissblisqueda,
experimentacion e investigacion en las diferenteasadel conocimiento.

-Desarrollar valores de igualdad, amistad, sold#atitolerancia y paz.
-Proporcionar formacion de usuario a los alumnakignnas.
-Fomentar habitos de responsabilidad y buen tréde Bbros.

-Incorporar el uso de la biblioteca escolar conooireo de apoyo para el
proceso de ensefianza-aprendizaje.

-Motivar a los nifios/as a utilizar tanto su bildiod de aula como la
biblioteca de centro y la biblioteca municipal.

ORGANIZACION

LOS FONDOS

Todos los volimenes de que dispone nuestritabh estan registrados
y catalogados de forma manual, ya que aun no dispos de ningln
programa informatico.



Para la organizacion y localizacion de losmais se utilizan distintos
colores, marcando cada volumen con una pegatioaadd en la parte
superior del lomo:

-BLANCO: libros de lectura para edad infantil (en&y 5 afos).
-ROJO: libros de lectura para 1° de Educacion Rranfaprox. 6 afos)
-ROSA: libros de lectura para 2° de Educacion Riar(@prox. 7 afos)

-AZUL: libros de lectura para el segundo ciclo adri€acion Primaria
(aprox. 8-10 afios).

-AMARILLO: libros de lectura para el tercer cicle &ducacion Primaria
(aprox. 10-12 afios).

-VERDE: atlas, enciclopedias, libros de consulitavestigacion de distintas
areas o materias.

-NEGRO: libros de consulta de Educacion Fisica.
-MORADOQO: libros de lectura en inglés.
-NARANJA: manuales y colecciones sobre dibujo, ymiaty manualidades.

-MARRON: obras literarias para adultos y librosco@sulta y uso
exclusivo para profesores y profesoras.

HORARIO DE APERTURA

Los alumnos y alumnas del centro podran acwdfodna personal a la
biblioteca para realizar sus préstamos o para lzdgena consulta los
martes, miércoles y jueves a la hora del recrecama estas horas sera el/la
responsable de la biblioteca ( que estara exedéola vigilancia de recreo)
guien se encargue de su atencién, con la colaldordei un grupo de
alumnos/as del tercer ciclo que participan de fovaluntaria en la tarea de
préstamos y organizacion de la biblioteca.

Por otra parte, cada profesor/a podra acudiiscogrupo de alumnos y
alumnas a lo largo de la jornada escolar parazegaiodas aquellas
actividades que considere oportunas: visionadad#®os, préstamos
colectivos, consulta de atlas y enciclopedias ajabde investigacion...



Todas estas actividades en grupo seran sspdas en todo momento
por el profesor/a que acompafie al grupo, que vplaral correcto uso de
los materiales y recursos de la biblioteca, encalgge también que quede
todo bien colocado y ordenado, dispuesto para tfaeggoupo pueda utilizar
este recurso.

Se contemplara también la posibilidad de qumldBoteca permanezca
abierta a la comunidad educativa en horario nivie¢horario de tarde),
pudiendo ser atendida por la persona responsapla @ualquier profesor o
profesora del centro e incluso contar con la gagiaion y colaboracion de
las familias u otras entidades o instituciones.

LOS PRESTAMOS

Todos los fondos disponibles en nuestra bilt@tpueden ser
consultados por nuestros alumnos y alumnas empsedano todos pueden
prestarse para su lectura o consulta fuera delcdestos fondos
restringidos o con limitaciones son los siguientes:

-Materiales destinados preferentemente a consuitm ylel profesorado.

-Obras cuya materia sea objeto de un trabajo dssiigacion por un gran
numero de alumnos y alumnas y de las que la bdalzotarece de
suficientes ejemplares para ofrecer a todos urigsmésindividual.

-Materiales creados en el centro por distintos gsuge alumnos/as o por el
profesorado.

En cuanto a la politica de los préstamos indiziéls se seguiran las
siguientes lineas generales:

-Todos los préstamos tendran una duracion de 5 plidiéndose prorrogar
el préstamo una semana mas, pasada la cual tpmelser devuelto para
gue otro nifio/a pueda acceder a él.

-Los usuarios podran llevar prestados un solo dpmem cada ocasion.

-El retraso en la devolucion de un ejemplar origiq@imeramente una
reclamacion oral del mismo, tras la cual y trasigér el retraso supondra



la suspension temporal del uso del servicio dstanéos, cuya duracion
sera la estimada por el equipo responsable déliateica una vez
analizadas las circunstancias concretas de cada cas

-Los usuarios/as se responsabilizaran del buey aenservacion de los
fondos, haciéndose cargo de los gastos ocasiopadaesperfectos tras
una mala utilizacién de los mismos y reponiendibeb en el caso de
pérdida o dafio irreparable.

Por otra parte, los préstamos colectivos @Edibliotecas de aula
podran tener la duracion que cada tutor/a consm@rguna: el curso
completo, trimestral, mensual..., siendo responszdde tutor/a de su
custodia, organizacién y mantenimiento.

EQUIPO RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA

EL RESPONSABLE

El/la responsable de la biblioteca sera desdigmer la direccion de entre
los docentes del centro, teniendo en cuenta suierp& y formacion en la
organizacion y funcionamiento de las bibliotecakses. La jefatura de
estudio asignaré a esta persona la dedicacionihopa estime oportuna
(respetando lo establecido en la orden 20/08/26kfe0rganizacion y
funcionamiento de los centros) para la gestioreg@bén de la misma.

Las funciones del responsable de la biblioestmlar seran las
siguientes:

-Elaborar el plan de uso de la biblioteca, en aoiation con el equipo
directivo.

-Informar al claustro de profesores/as de las amnas de la biblioteca y
canalizar sus demandas.

-Realizar el tratamiento técnico de los fondosgcasio su seleccion y
adquisicion, atendiendo a las propuestas y petsiokel profesorado y
otros sectores de la comunidad educativa.



-Definir la politica de préstamos y organizar l¢izecion de los espacios y
los tiempos.

-Recoger, tratar y difundir la informacion pedagagy cultural.

-Seleccionar y asesorar a profesores/as y alunmes/k utilizacion de
materiales de trabajo.

-Atender a las personas usuarias de la bibliotacante el horario asignado
para esta funcion.

-Coordinar al equipo de apoyo para desarrollarajgama anual de trabajo
de la biblioteca escolar.

-Coordinarse y colaborar con agentes externosioelados con la
biblioteca escolar: persona responsable del Pldredira y Bibliotecas
Escolares en la Delegacion Provincial, Centro adéeBorado de referencia,
biblioteca municipal...

EL EQUIPO DE APOYO

El equipo de apoyo estara formado por docetddss diferentes ciclos
con una dedicacion horaria asignada por la jefatarastudios dentro del
horario de obligada permanencia en el centro.

Se encargara, entre otras funciones, de:

-Apoyar a la persona responsable de la bibliotadastareas organizativas
y dinamizadoras.

-Establecer criterios y realizar labores de adqidisiy actualizacion de los
fondos y del equipamiento tecnolégico de la biklbat

-Recopilar informacion, materiales y recursos ghtauen funcionamiento
de la biblioteca escolar.

-Difundir entre la comunidad educativa, a travésliferentes canales, las
actividades, trabajos y experiencias que se lleveabo desde la biblioteca
escolar.

-Recoger propuestas y sugerencias del profesor&ofgmilias con el fin
de mejorar las actuaciones relacionadas con efrddeale la competencia
lectora/escritora.

-Atender a las personas usuarias de la bibliotacante las horas que le
hayan sido asignadas para ello.



El equipo de apoyo junto con el responsabled@dlioteca se reunira
como minimo una vez al trimestre para llevar a cabseguimiento y la
evaluacion del Plan de trabajo elaborado pararsbascolar.

PROPUESTAS DE ACTIVIDADES DE ANIMACION A LA LECTURA

La biblioteca escolar es un recurso clave [@aeasefianza y el aprendizaje,
un recurso de apoyo al desarrollo curricular ylat@r docente y como tal debe
ofrecer actuaciones y experiencias encaminadainauéar el interés por la
lectura, el afianzamiento de la préactica lectola ejora de la comprension y
expresion oral y escrita del alumnado.

De esta forma, algunas de las actividades gpeisden organizar y llevar a
cabo a través de la biblioteca escolar son lasesitgs:

-Visitas colectivas a nuestra biblioteca o a ldibieca municipal para
formacion de usuarios o préstamos.

-Presentaciones y charlas didacticas por parteidees/as, ilustradores/as,
editores/as y otros profesionales relacionadosstambito del libro y la lectura.

-Cuenta-cuentos y recitales de poesia.

-Apadrinamiento lector.

-Gymkanas literarias.

-Concursos de cuentos, relatos, comics, poesias...
-Exposiciones de los nuevos fondos adquiridosgobillioteca.
-Exposiciones de cuentos o libros elaborados moalilamnos/as.
-Feria del libro.

-Dinamizacion del tablon de biblioteca: publica@encomentarios de los
alumnos y alumnas, enigmas...

IMPLICACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA



EL EQUIPO DIRECTIVO

Seran funciones del equipo directivo, entratlas siguientes:
-Nombrar al responsable de la biblioteca y form&qriipo de Apoyo.

-Presentar el Plan anual de trabajo de la bibkoyeiacluirlo en el Plan
Anual de Centro.

-Promover acciones formativas para el profesoratiwionadas con las
estrategias de utilizacion de la biblioteca conturso educativo de apoyo
al proceso de ensefianza-aprendizaje.

-Garantizar atencion presupuestaria para el fuaonento y mantenimiento
de la biblioteca.

-Convocar las reuniones del Equipo de Apoyo y gpoasable de la
biblioteca.

-Requerir informes y supervisar el Plan anual dedjo de la biblioteca.

-Establecer, en caso necesario, un horario paradiéss de grupo a la
biblioteca en horario escolar.

EL CLAUSTRO

Nuestro Plan de Lectura y Biblioteca Escolgurere la mayor
participacion e implicacion posible del profesoratda organizacion,
puesta en marcha y evaluacion de todas sus actesdaactuaciones,
colaborando para ello con el Responsable y el BqigpApoyo.

Seria enriquecedor una mayor formacion y peid@amiento a traves de
su participacion en actividades formativas (grug@srabajo, proyectos de
innovacion, cursos...), relacionados con la animaainlectura, la
literatura infantil y juvenil, la dinamizacion dasl bibliotecas escolares...

LA FAMILIA'YY OTROS



Para formar buenos lectores/as la escuelsib@dtz colaboracion de
otros agentes y organismos que forman parte denbairtidad educativa:

-La familia: dando importancia a la lectura y fortd@mola en casa como
actividad de ocio.

-Centro de Profesores: proporcionando a los equdosativos formacion
especifica para la implementacion de los Plandsatiera y uso de la
biblioteca escolar.

-Ayuntamiento: organizando, a través de las bietias municipales o los
mismos centros educativos, actividades relacioneglagl fomento de la
lectura.

-La administracion educativa: proporcionando asea@nto técnico,
documental y pedagdgico, asi como los medios yseswnecesarios para el
buen funcionamiento de nuestras bibliotecas.

3.2.- Aula de Informatica.

El aula de Informéatica se encuentra situada enldatg alta del edificio
principal. Cuenta con un total de 15 ordenadoressdleremesa, 4 ordenadores
portatiles, un cafidbn de proyeccion, una pantaltza impresora, un reproductor
multimedia y un swicht.

El/la coordinador/a, junto con el equipo directigera quien coordine y organice el
aula de informatica. Se fijara un horario de wididn a principios de curso.

Este aula podra ser utilizada por las actividadeésaescolares del centro, excepto
los lunes por ser el dia que el profesorado leatpgara sus actividad propia.

3.3.- SUM.

El SUM (Sal6n de Usos Mdltiples) esta ubicado emplenta baja del edificio
secundario. Este espacio se utilizara de comurrda@atre el profesorado especialista
en Educacion Fisica que imparte clases en prinyar& profesorado de Infantil para
impartir psicomotricidad.

A la hora de las actividades extraescolares seartil prioritariamente para las
actividades de las Escuelas Deportivas cuando egtagedan realizarse en el patio.

Asimismo el SUM se utilizara para actividades eanggrupo, organizaciéon de
celebraciones a nivel general, etc.

3.5.- Aula de Mdsica.

El aula de Musica esta situada en la planta bajaeddicio secundario. Su
utilizacion prioritaria es para impartir esta meteiEl resto de las horas disponibles
puede ser utilizada por el ciclo de Infantil. A$pioner de una pantalla, un televisor y un
DVD es un lugar apropiado para realizar reuniooleatlas o conferencias.

En este aula también se ubican las estanteriasigpe® para guardar los libros de
texto, procedentes del Programa de Gratuidad, tuedperiodo estival.

3.6.- Patio y Pistas.



El uso principal de estos espacios, fuera del teerdpl recreo, sera para la
realizacion de Educacion Fisica siendo los espsi@Eial en la materia quienes
distribuiran su tiempo de uso.

3.7.- Aulas

Las aulas seran adjudicadas por el Equipo Direciveomienzos de cada curso
escolar teniendo en cuenta los edificios, la opedad, la organizacion...

Cada aula corresponde a un grupo clase, al fremtla dual estard un tutor/a o
especialista, que sera el encargado/a de mantemertzrden e informar cuando se
produzca algun desperfecto.

En los casos que las aulas sean utlizadas povidattes extraescolares la
responsabilidad sera compartida.

Las aulas digitales estan asignadas al alumnaddedetr ciclo de primaria, aunque
el profesorado titular facilitara su uso a otrossoa que lo soliciten en sesiones en que
su alumnado no esté o mediante cambios puntuakessitmes.

3.8.- Otras dependencias

Aula de PT:Situada en la planta baja del edificio principal. dsta dependencia se
dan las sesiones al alumnado que lo precise, agl también el lugar donde se guarda
el material especifico necesario para el desarddltas mismas.

Aula de AL: Situada en la planta baja del edificio secundasouea pequefia
habitacion habilitada para las sesiones de logapalialumnado que lo precisa.

Tutorias: Hay tres tutorias en el centro, donde se dan cldsepoyo y refuerzo
educativo y en ellas también se guarda parte detrrabdidactico de los diferentes
ciclos.

Sala del profesorado:Situada en la planta baja del edificio principa. wtilidad de
dicha sala sera para realizar reuniones formalefoomales del profesorado o del
Consejo Escolar, salvo que por otras razones, atban desarrollarse en otra
dependencia. También es la sala destinada a ltesfmoales del EOE cuando acuden a
nuestro centro y sala de descanso, lugar de emowemtformacion del profesorado.

Esta sala dispone de tablones de anuncios: unadlae destinado a informacion
relacionada con coeducacion, en otro se publicampade del Secretario/a noticias de
interés general. Asimismo tiene un ordenador aogisfn del profesorado.

Despachos:Hay dos dependencias destinadas a tal fin: despdeHhdireccion y
Jefatura de Estudios y despacho de Secretaria.
La utilidad sera la propia de ejercer adecuadamastinciones de dichos cargos.
La secretaria es responsabilidad del secretaasiazgomo el uso y custodia de toda la
documentacién, con la colaboracion del monitortales.
Cada despacho dispone de un ordenador de sobrgnisados portatiles para uso
exclusivo de las tareas propias de cada cargo.

Sala del APA:Estéa situada en la planta alta del edificio sectiad&sta destinada
para que la asociacion guarde su material propio.



Audiovisuales: Es una pequeiia dependencia donde se guarda dcifereateriales
didacticos.

Almacén de Educacién Fisica y Almacén de Escuelasertivas. Son
dependencias donde se guarda el material de EducBisica y el material adjudicado
para el programa Escuelas Deportivas respectivamEhprofesorado que imparte esta
materia sera el responsable y velara por su orden.

Almacén de material general:Lugar donde se almacenan folios y material para el
uso del profesorado. El/la responsable de estecaimindra una llave del mismo. A
principios de curso se solicitara al profesoradliseddo de material que necesiten para
el desempefio de su labor y una vez recibido seegené a su reparto. A lo largo del
curso se llevara un registro del material que seega. El/la responsable junto con el/la
secretario/a del centro se encargaran de pedidegggos.

Las instalaciones del centro podran se cedidasspango por el APA. Ayuntamiento u
otros organismos, siempre que sean para prestseruitio al centro o a su alumnado,
previo permiso del director/a.



