11.- OTROS ASPECTOS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENT O.
11.1.- Ausencias del profesorado.

Para cualquier ausencia, licencia o permiso eegmhdo debe rellenar el Anexo |
o Il, segun corresponda, y en el caso de retrasosencias que no duran la jornada
completa un modelo que se encuentra a su dispposaida secretaria del centro. En
cualquier caso es imprescindible el justificante gotregara en la Direccion del centro.
Si se trata de una ausencia por enfermedad detabktaras, debera constar en la
justificacion el periodo de reposo recomendadceptacultativo.

Cuando la ausencia esté prevista el/la profesejtaa indicadas las tareas a realizar

por sus alumnos/as.

En los casos de ausencias imprevistas el/l@goof avisara a algin miembro del
Equipo Directivo y, en la medida de lo posible aias instrucciones necesarias sobre
el trabajo a desarrollar con sus alumnos/as.

Cuando se produzca una enfermedad del profesocedbaja médica, ésta se remitira
al centro junto con el anexo correspondiente adgambrevedad posible ( al dia
siguiente de que se produzca) por si hiciera g@tdionar los tramites de la sustitucion.

11.2.- Atencion a padres madres o representantegédes del alumnado.

El horario de atencion a padres madres asi conrelasones que con caracter general
se realicen serd los lunes de 17:00 a 18:00 horas.

Si se necesitase realizar una reunidn extraaidirfaera de este horario anteriormente
establecido se comunicara al Equipo Directivo.

En los casos de situaciones conflictivas conrafgadre o madre del alumnado,
recurriremos siempre a que esté presente en kvestér algin miembro del Equipo
Directivo o algun/a comparfiero/a de ciclo, dichaeansta se llevara a cabo dentro de
las dependencias del centro.

Los padres, madres no podran acceder a laseulagrario lectivo, exceptuando si
han sido citados por el profesorado para tareayuada y colaboracion.

11.3.- Salidas o entradas del alumnado fuera del faio establecido.

Cuando algun/a alumno/a necesite salir o entigerdaro fuera del horario establecido
por un motivo justificado lo hara siempre acompai@el padre, madre o por un
familiar mayor de edad y deberd rellenar en laetada del centro un impreso de salida
o llegada segun corresponda.

La incorporacion del alumnado a sus aulas seradiatze Los/as alumnos/as de Infantil
podran ser acompafnados/as por el conserje o mamisoplar, no por el padre o madre.

11.4.- Ausencias del alumnado.

Cada tutor/a llevara un control diario de las aosende su grupo y debera grabarlo en
la aplicacién Séneca. Al finalizar cada mes entdagan estadillo-resumen al Jefe de
Estudios.
La justificacion que entreguen los/as padres dresapuede ser un documento oficial
( médico, citacidn...) o una nota fechada y firmandicando el motivo de la
ausencia.



Si un/a alumno/a, a lo largo de un mes, se aasémjustificar cinco o mas dias
lectivos, el/la tutor/a concertara una entrevista los/as padres/madres que deberan
explicarle las causas de las ausencias y su congma® que no volvera a ocurrir.

Si la familia no acude a la entrevista, no jitsdii debidamente las ausencias o
incumplen su compromiso se pasara a la Jefatuestielios, donde se intentard recabar
mas informacién vy, si procede, lo pondra en coneito del area de Servicios Sociales
del Ayuntamiento.

En los casos de retraso en la incorporacionrdt@éos/as padres, madres deberan
justificarlo, firmando un documento en la secr@tafluando un/a mismo/a alumno/a
reincida en los retrasos y la causa no esté muy stinformara a los/as padres/madres
y, Si procede, adoptar otras medidas que pueden gasde la no incorporaciéon
inmediata al aula como ponerlo en conocimientmdeSkervicios Sociales, segun los
casos.

11.5.- Instrucciones a seguir en casos de accideaseolar.

Cuando se trate de caidas leves en el tiemp@dea o durante el horario de
Educacion Fisica el/la alumno/a sera acompafnado/algin compariero/a o por el
profesor/a ( dependiendo de la edad) para quaterdido a la zona de botiquin.

Si un/a alumno/a se siente indispuesto ( fiekygradle cabeza, vientre, malestar...)
durante el periodo lectivo se avisara telefonicamarsus padres/madres para que
acudan al centro, y si lo ven conveniente, se i@alalumno/a firmando el
correspondiente registro de salida.

En los casos de accidentes de mas indole o gueeran la atencion de un médico se
actuara segun el siguiente protocolo:

» El/la alumno/a sera atendido por el profesor/alqulievara a secretaria, desde
alli se avisara a sus padres/madres para que aalcdamtro escolar y
procedan a llevarlo al Centro de Salud.

» Si el caso fuese mas grave un miembro del Equipeciio o persona en la
gue delegue lo llevara al Centro de Salud miersgdscaliza a la familia
indicandole donde se encuentra su hijo/a.

> La Jefatura de Estudios adoptara las medidas @ajards necesarias para la
atencién del alumnado.

Por otra parte y teniendo en cuenta la resiidad por omisiébn que se recoge
tanto en el ambito civil como en el administrativel personal del colegio tiene la
obligacion legal de atender a los alumnos en caspetigro para su salud . En estos
casos se exigira a los/as padres/madres o tutegakes una informacion detallada del
problema de su hijo/a. Se les pedird tambiésiglaiente documentacion:

- Autorizacion firmada por el padre, la madre | tutor/a del nifio o la nifia para
la administracion del medicamento.

- Fotocopia de certificado médico .

- En su caso, instrucciones médicas que deberdlegadas a cabo para el evento
de urgencia.



Todos los accidentes que se produzcan en el aeggitidar seran grabados en la
aplicacion informatica Séneca por el coordinaddelecentro en materia de Salud
Laboral y Autoproteccion.

11.6.- Excursiones y salidas del centro.

» Para cualquier salida fuera del recinto escolatushnado debera tener una
autorizacion firmada por el padre/madre o tutoegales.

» Las excursiones o visitas seran programadas pdiiferentes equipos de ciclo
y estaran incluidas en el Plan de Centro y eskaciomadas con algun aspecto
del curriculo. Si a lo largo del curso escolar mregalguna salida no
programada podran ser autorizadas por el Consefudts

» Ellla coordinador/a del ciclo sera el responsabléadrganizacion de la visita.
Todo el profesorado que participe en el desard#lta salida sera responsable
del alumnado que participe en la misma.

» En cuanto al alumnado con n.e.a.e que participe actividad y requiera
ayuda, sera acompafado por la monitora de Educksidecial o la profesora
de PT.

» También, y a peticidn del profesorado responsabla éxcursion, podran
participar padres/madres u otros familiares.

» Los autobuses en los que se realicen los despleztoaidispondran de
cinturones de seguridad.

» El alumnado participante aceptara la programac@ia dctividad y se
comportaran atendiendo a las normas establecidpsteado: medios de
transporte, lugares, objetos y personas.

» El alumnado puede ser sancionado con la no patidp en alguna visita o
excursion si ha manifestado con anterioridad cotadummontrarias a las normas
de convivencia del centro.



