9.- PLAN DE ORIENTACION Y ACCION TUTORIAL

1. CONTEXTUALIZACION Y OBJETIVOS GENERALES

La Educacion Infantil y Primaria constituyeapds educativas basicas para el
desarrollo personal y educativo del alumnado. Estasfianzas contribuyen a la
adquisicion de habitos y valores fundamentales paasadecuada socializacion,
al desarrollo de capacidades que potencian la aoti@npersonal, y al logro de
competencias basicas para el desarrollo persdagingparacion del alumnado
para afrontar etapas educativas posteriores y digegas mas complejos.
Cuando dichas adquisiciones y logros se ven comgiidas por obstaculos de
diversa indole, la orientacién y la accion tutodaben contribuir a articular las
medidas necesarias para superar dichas dificulteet@griendo para ello tanto a
los recursos internos de los centros como a legscses de apoyo especializados.
Se trata, por tanto, de que el alumnado no fin@#tas etapas educativas sin
alcanzar las competencias basicas para su futtltesion y participacion social,
asi como para la continuacion de su proceso edoceni etapas posteriores.

Asi pues, el Plan de Orientacion y Accion Tubeconstituye el instrumento
pedagogico-didactico que articula el conjunto deagones de los equipos
docentes y del centro educativo en su conjuntaci@hados con la orientacion y
la accion tutorial.

Dicho Plan persigue los siguientes objetivosegales:

-Conocer las caracteristicas personales de canala para realizar una
orientacion personalizada del aprendizaje.

-Facilitar la integracion de los alumnos/as enrsipg y en la dindmica del
Centro.

-Favorecer en el alumnado el conocimiento y la taoéfn de si mismo,
fomentando su autoestima.

-Realizar un seguimiento de los alumnos/as paectitposibles dificultades
de aprendizaje.

-Establecer estrategias para la atencion a lagidaet, potenciando la
compensacion de desigualdades y la inclusion social



-Desarrollar en los nifios y nifias habitos de autoagersonal asi como
actitudes de responsabilidad y participacion enda del Centro.

-Desarrollar estrategias de aprendizaje y técrmleasabajo individual y en
grupo, valorando la importancia de la colaboracion.

-Transmitir valores que contribuyan al crecimiepgosonal de nuestros
alumnos/as: esfuerzo, tolerancia, respeto, igualdaginero...

- Desarrollar habilidades que capaciten al alumnedta la resolucidn pacifica
de conflictos.

-Establecer mecanismos que faciliten a nuestrassnjfhifias el transito entre
las diferentes etapas educativas.

-Orientar académica y profesionalmente a los alwtaso dandoles a conocer el
sistema educativo y al ambito de las profesiones ipgpreparandolos en la
toma de decisiones.

-Facilitar el intercambio de informacion con losipes y madres, estableciendo
una relacion fluida y una conexién entre el Cemgtla familia.

-Implicar y comprometer a las familias en actividadle apoyo al aprendizaje y
orientacion de sus hijos/as.

-Contribuir a la coordinacion entre el profesoraddos diferentes equipos
educativos.

-Establecer cauces de intercambio de informacida golaboracion del
profesorado con entidades y organismos externogeaps en el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

2. ACTUACION TUTORIAL

La accion tutorial es una tarea colaborativg qaerdinada por la persona
titular de la tutoria, compete al conjunto del eguiocente del alumnado de un
grupo. Dicha labor orientara el proceso educatidividual y colectivo del
alumnado.

Para la consecucion de los objetivos geneestiedblecidos se llevaran a cabo
las siguientes actuaciones:

2.1 CON LOS ALUMNOS



-Recopilacion de informaciéon de cada alumno y alswbre los
antecedentes escolares y su situacion personaliljig a través de
expedientes, cuestionarios, entrevistas...

-Realizacion de una Evaluacion inicial para detgmbgibles dificultades o
“lagunas” en el aprendizaje.

-Analisis de la dinamica interna del grupo claseelnde cohesion, lideres,
subgrupos, alumnos/as aislados o rechazados...és tl@wobservacion
sistematica y sociogramas.

-Adaptacion de la programacién de aula a la didacsy a los alumnos y
alumnas con Necesidades Especificas de Apoyo EBdoicat

-Elaboracion consensuada de las normas de convaveaclase,
revisandolas y modificandolas si es necesarioa¢m del curso.

-Realizacion de actividades que fomenten la comdie la integracion y la
participacion en clase: eleccion de representaatisjdades culturales y
deportivas, fiestas, excursiones...

-Realizacion de actividades que fomenten los valdesrespeto, tolerancia,
esfuerzo y responsabilidad: debates, asamblebsjdsaen grupo, visionado
de peliculas...

-Realizacion de actividades, fundamentalmente égretr ciclo de
Educacion Primaria, para dar a conocer a los alsfaa@| sistema
educativo y las caracteristicas de algunos tralygpoefesiones: visitas,
charlas de profesionales, entrevistas, trabajasvestigacion...

-Seguimiento del aprendizaje de los alumnos/astedado las actividades
de refuerzo o ampliacidon necesarias y derivandaluaino/a que presente
dificultades al Equipo de Orientacion Educativaadarrealizacion de una
evaluacion psicopedagodgica.

-Seguimiento y evaluacién, en colaboracion con@Elel aprendizaje de
los alumnos y alumnas con Necesidades Especifecapadyo Educativo.

-Actuacion mediadora en la resolucion de conflieoge alumnos/as del
aula y entre éstos y otros alumnos/as del centro.

2.2 CON LA FAMILIA

-Reunion con los padres y madres a principio deacpara informarles
sobre las horas de atencion tutorial, la compasid& Equipo Educativo,



las lineas generales de actuacion, las actitusiafoyes que se desean
potenciar...

-Reunion general en todas aquellas ocasioneseqe@nsideren necesarias
para mantener informadas a las familias de la naadehcurso, las
novedades que vayan surgiendo, pedir colaboracion...

-Entrevistas individuales (en el horario establegdra ello) a lo largo del
curso con la familia del alumno/a para informadekdesarrollo académico
de su hijo o hija, orientarlos en aspectos relaaios con los habitos de
independencia personal, la dedicacion al estudiaea, etc.

-Designacién de un/una delegado/a de clase e#tigaldres y madres de
los alumnos/as que sirva de cauce de comunicanibe € tutor/a y las
familias para aspectos de caracter general.

-Actuacion mediadora en la resoludérconflictos
entre las familias de los ahms/as del aula.

-Organizacion y coordinacion de actividades quedioi@n la participacion
de las familias en el Centro Escolar: escuelasadegs, conferencias,
charlas, cursos de formacion, celebraciones, sisita

-Establecimiento de distintos cauces para el iatelio de informacion con
las familias: agenda del alumno, entrevistas patesnbloc de aula, correo
electronico.

2.3 CON EL EQUIPO DOCENTE

-Coordinacion de las reuniones del equipo docemeemparte docencia en
el grupo-clase, donde se valore el rendimientolasdel alumnado y las
relaciones sociales en el grupo, se propongan raggara mejorar el
rendimiento y la convivencia y se revisen las ag@phes curriculares asi
como otras medidas de atencion a la diversidad.

— Mantener una reunion inicial en el mes de septierdbrlos equipos
educativos por ciclos, o por niveles a peticiohtater/a.

2.4 CON OTROS PROFESIONALES DEL AMBITO ESCOLAR



-Intercambio de informacion y demanda de orieotaei los distintos
especialistas que atienden al alumnado con neaBdidn y Lenguaje,
Pedagogia Terapéutica, orientador/a...).

-Ejercer la tutoria compartida con el/la espedmksn Pedagogia
Terapéutica de los alumnos con necesidades edas&dpeciales.

2.5 CON ORGANISMOS Y ENTIDADES EXTHERRS

-Comunicacion y solicitud de intervencion a losvggos sociales de la
zona en aquellos casos en los que se detecteaiaites de riesgo en el
ambito familiar.

-Demanda de actuaciones a profesionales sanifzaradlevar a cabo
campafias de prevencion de enfermedades y, fomeritahitos saludables
para la salud .

3. EQUIPO DE ORIENTACION Y APOYO (EOA)

3.1 COMPOSICION

-Maestros y maestras encargados del apoyo edo@alds alumnos/as con
necesidades especificas de apoyo educativo ( akiamcon dificultades de
aprendizaje, alumnos/as de incorporacion tardiamabs/as que precisen
acciones de caracter compensatorio y alumnos/aaltasncapacidades
intelectuales.

-Especialista en Pedagogia Terapéutica, que ateetamealumnos y
alumnas con necesidades educativas especiales€DE)Aula de Apoyo a
la Integracion.

-Especialista en Audicion y Lenguaje.
-Monitor/a de Educacion Especial.

-Orientador/a del Equipo de Orientacion Educatie#da zona.

3.2 FUNCIONES



-Atender de forma individual o grupal a los alumiasson necesidades
especificas de apoyo educativo (neae)

-Establecer pautas de actuacion conjunta para fodqrofesionales que
atienden a los alumnos y alumnas con neae.

-Seleccionar y/o elaborar los materiales adaptadossarios para estos
alumnos/as, tanto para el aula de apoyo como pardeeordinaria.

-Asesorar y colaborar con los tutores/as en lacaiarde los alumnos/as
con neae en el aula ordinaria.

-Participar en la elaboracion, aplicacion, seguntae/ evaluacion de las
Adaptaciones Curriculares.

-Colaborar con los tutores/as en la orientaciésesaramiento a las
familias de los alumnos y alumnas con neae.

3.3 REUNIONES

El Equipo de Orientacion y Apoyo se reunira camiaimo una vez al
trimestre, para llevar a cabo el seguimiento ywa@bn del aprendizaje de
los alumnos/as con neae. No obstante se llevatdhatodas aquellas
reuniones que se consideren necesarias a lo lafgoiio, contemplado
también la posibilidad de reuniones del EOA conutlr/a y /o el equipo
educativo que imparte clase a algun alumno o alwwonaneae.

Todas estas reuniones seran convocadas panipbetjrectivo y el
coordinador/a del EOA se encargara de levantardectada sesion.

4. LINEAS GENERALES PARA LA ACOGIDA DEL ALUMNADO

4.1 ALUMNADO DE 3 ANOS

El momento en el que el nifio/a se incorporappionera vez a la escuela
supone un proceso complejo y en algunas ocasiomesdtico, por lo que
consideramos importante llevar a cabo un primetamba con las familias



de nuestros nuevos alumnos/as en el mes de jusnmml curso en el que
comienzan la escolarizacion.

Durante esta reunion, a la que podra asistimafgiembro del Equipo
Directivo, cada tutor/a informara a los padres agdrmas de los siguientes
aspectos:

- Organizacion del centro: equipo directivo, Rofyggos de los que
dispone el centro...

- Recomendaciones y consejos para el verano com @éfipreparar a los
nifas y niflas para su incorporacion a la escuglbajar en casa
habitos basicos de independencia, evitar actitddesbreproteccion,
transmitir al nifio/a sentimientos de alegria eédlnsnte esta nueva
etapa...

- Guia para los padres aconsejando ciertas actipaigtivas para
facilitar el proceso de adaptacion: no mostrariseehntos de miedo o
ansiedad ante la separacion sino una actitud dalajaerena, colaborar
con el centro y los profesores/as en todo lo neicesa

- Analisis de las necesidades que presentan los yifidgas de 3 afios, asi
como las respuestas que proporcionara la escugaplrir estas
necesidades: autonomia, creatividad, socializatediguaje oral...

En cuanto al periodo de adaptacion, se podr@bleser, durante el mes de septiembre,
un horario flexible para aquellos alumnos/as qesgmten dificultades pero en ningan
caso se adoptara con caracter general. Este heesiéi@radual y progresivamente cada
vez mas amplio, de forma que transcurridas doss&srdesde el comienzo de curso el
horario de estos alumnos/as sera el establecidoaranter general. Sera el tutor/a
quién proponga y decida, conjuntamente con la fanté conveniencia de aplicar la
flexibilizacion horaria a un determinado alumndunana.

4.2 ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

Las medidas a tener en cuenta para la acogidaggacion en el centro
del alumnado con Necesidades Educativas Espeesbetadas a
discapacidad fisica, psiquica, sensorial 0 a tnagsograves de conducta son
las siguientes:



-Recopilacion de informacién del alumno/a que puesdan facilitar otros
centros, instituciones, profesionales que haydrajaglo con el alumno/a, la
propia familia...

-Estudio y modificacion si es necesario de aggearganizativos y
arquitectonicos en el edificio, con el fin de fdail la autonomia en los
desplazamientos y en el uso de los distintos sesvitel centro: rampas,
puertas, mobiliario...

-Dotacién de recursos materiales y tecnolégiexesarios para garantizar
a estos alumnos y alumnas la comunicacién y ekacalecurriculum .

-Demanda de asesoramiento al Equipo de Oriemi&aidcativa de la
zona, asi como a los Equipos de Orientacion EdwcEspecializado, para
aguellos casos en los que sea necesario un eqgeipantécnico especifico
o la aplicacion de pautas educativas especializadamplejas.

-Coordinacion de todos los profesionales quedaters al alumno o
alumna para establecer acuerdos y tomar deciscamggntas y la
elaboracion de las Adaptaciones Curriculares neessa

4.3 ALUMNADO INMIGRANTE

Nuestro centro dispone de un Plan de acogidaglamnos inmigrantes,
elaborado y aprobado dentro del Plan de Interalitlad, donde se
establece el siguiente objetivo general:

-Desarrollar todas las potencialidades en elgpfaersonal, cultural y
social del alumnado inmigrante, ofreciéndoles apodades para participar
en la vida escolar, con el fin de facilitar a megliargo plazo la integracion
social y laboral de nuestra sociedad.

En este Plan de Acogida estan recogidas tedaectividades y
actuaciones propuestas para facilitar la integragd@estos alumnos y
alumnas procedentes de otros paises.

5. LINEAS GENERALES PARA EL TRANSITO ENTRE ETAPAS



La orientacion y la tutoria escolar desarrolianéa serie de actuaciones para
favorecer una adecuada transicion entre etapas@ehg; tanto entre la
Educacion Infantil y la Educacion Primaria comorersta Ultima y la
Educacion Secundaria, asegurando el establecintentauces de
comunicacion que garanticen la coherencia endgrditdintas etapas educativas.

5.1 TRANSITO DE INFANTIL A PRIMARIA

El centro solo tiene adscrito a su propio aluthonde 5 afos, lo que
facilita el proceso de transito.

Asi pues, para ello se realizaran las siguseatéuaciones:

- Reuniones interciclo: seran convocadas por lajedade estudios con
una periodicidad trimestral. Estas reuniones tendoéno finalidad
intercambiar informacion y establecer pautas deaaodn comunes.

- Reuniodn de los tutores/as de Educacion Infantd déos con los que
acaban 2° de Primaria a finales de junio o priosige septiembre,
donde los profesores/as de Infantil informaransaddores y tutoras
gue se van a hacer cargo de estos cursos de lnsrdes aspectos:
caracteristicas de los nifios y nifias del grupa;uiades que
presentan, relaciones y convivencia en el grupmabs/as con
necesidades educativas especiales, adaptaciomesilcues...

- Actividades conjuntas de los dos ciclos: visitaguesiones,
celebraciones...con el objetivo de iniciar un acereato entre los
alumnos y alumnas de estas dos etapas.

5.2 TRANSITO DE PRIMARIA A SECUNDAR

En la actualidad nuestro centro sélo tiene @ser IES “Jacaranda”,
iniciandose el proceso de transito de los alumed®die Primaria en el
mes de febrero y desarrollandose segun el sigubateadario:

-Reunion general de la direccion del centrolesrfamilias en el mes de
febrero (siguiendo lo establecido por la Consa)gréra informarles del



procedimiento y del calendario de escolarizaci@leS facilita también el
documento que deberan presentar en el IES en easo aceptar la plaza
reservada, teniendo que presentar solicitud desadimén el centro elegido.

-Visita por parte del alumnado de 6° curso deitiist, acompafiados de sus
tutores, en el mes de marzo. Durante esta vistallonnos y alumnas
hacen un recorrido por las instalaciones y recibEmmacion de la
organizacion y funcionamiento del centro.

-Reunién de coordinacion, en el mes de mayo, évdreitores/as de los
alumnos/as de 6°y los futuros tutores/as de FSf®, las jefaturas de
estudios, los orientadores/as y los directore®desicentros. Durante esta
reunion se proporcionara informacién de los alufasosendimiento
escolar, habitos de trabajo y estudio, alumnoseaesidades especificas
de apoyo educativo, adaptaciones curricularesbocdaion familiar...

Por otra parte, en esta reunion también seretarén cuestiones
relacionadas con el agrupamiento de los alumndatiegs mas adecuadas,
alumnos que pueden acceder al bilingtismo...

-Visita por parte de las familias del centro deudel@aria para conocer las
instalaciones, la organizacion y funcionamiente,dervicios educativos de
los que disponen...

-Cumplimentacion por parte de los tutores y tutol@$°® de Primaria de un
informe “transito” que proporciona el instituto ye&supone un informe
individualizado de cada alumno y alumna de estsocur

6. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Este Plan de Orientacion y Accion Tutorial ssonetido a un proceso de
evaluacion que se incluira en la Memoria de autoec#n anual del centro,
valorando todos y cada uno de los aspectos recogiuel plan, para lo cual
tendremos en cuenta los siguientes criterios deaetia:

-Grado de consecucion de los objetivos gereedablecidos.
-Analisis y valoracion de los cambios de adgtsiy habitos
generales de los alumnos y alumnas.

-Eficacia de la coordinacion entre el Equipai&ativo y entre
estos y otros profesionales.

-Grado de implicacion y colaboracion de la flani



En la evaluacion de este Plan de Orientaci@ocyon Tutorial intervendran
todos los profesores y profesoras del centro,aebotros profesionales
implicados en el mismo, llevandose a cabo todastadificaciones que se
consideren necesarias.



